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Comprendre les bases de données relationnelles et pouvoir
créer et travailler sur les objets de base qui sont les Tables, les
Requêtes, les Formulaires et les Etats.

PRE-REQUIS
Etre déjà familiarisé avec l’utilisation d’un micro-ordinateur et de
Windows.

PARTICIPANTS
Cadres, techniciens, commerciaux et toute personne travaillant sur
les bases de données ou souhaitant connaître les fonctions fonda-
mentales du S.G.B.D.R. (Système de Gestion de Base de Données
Relationnelles).

CONTENU DU COURS
Module   1 : Démarrer sous Microsoft Access
Module   2 : Les Tables
Module   3 : Les Relations 
Module   4 : Les Requêtes
Module   5 : Les Formulaires
Module   6 : Les Etats
Module   7 : Les Filtres

Création de présentations de qualité professionnelle afin
d’agrémenter des séminaires ou des réunions en utilisant
de multiples effets d’animation.

PRE-REQUIS
Il est indispensable d’être déjà initié à l’utilisation d’un microordinateur.

PARTICIPANTS
Les utilisateurs qui souhaitent créer eux-mêmes des présentations
incluant des graphiques, des organigrammes, des graphismes,…
afin de les utiliser lors de leurs réunion de travail, de séminaires
ou toute autre manifestation.

CONTENU DU COURS
Module  1 : Démarrer sous Powerpoint
Module 2 : Conception de diapositives
Module  3 : Objets : Formes 
Module  4 : Le masque de diapositives 
Module 5 : Le mode Plan
Module  6 : Le mode trieuse de diapositives
Module  7 : Le mode pages de commentaires
Module  8 : Les objets incorporés
Module  9 : Documents et impression
Module 10 : Le mode Diaporama
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